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Zalgcznik nr 1
do Zarzgdzenia nr 8 z dnia 25.05.2021r.

Procedura organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej w Przedszkolu
w Zbrostawicach

Podstawa prawna:

» Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 09 sierpnia 2017 r. w sprawie
zasad udzielania i organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych
przedszkolach, szkotach i placowkach

> Na podstawie art. 47 ust. 1 pkt 5 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe

Cel
Procedura zostata opracowana w celu:

» doprecyzowania zakresu zadan nauczycieli 1 specjalistow zatrudnionych w
przedszkolu, zwigzanych z organizowaniem pomocy psychologiczno-pedagogicznej
dla dziecka, po uprzednim rozpoznaniu jego indywidualnych mozliwosci
psychofizycznych,

» usprawnienia wspOtpracy pomiedzy nauczycielami i specjalistami organizujacymi
pomoc psychologiczno-pedagogiczng w przedszkolu,

» ujednolicenia sposobu wspotdziatania nauczycieli, rodzicow i specjalistow.

Zakres
Procedura dotyczy objecia dziecka pomocag psychologiczno-pedagogiczng od momentu
podjecia opieki nad dzieckiem przez nauczyciela do momentu zakonczenia planowanych
dziatan.

Uczestnicy postepowania — zakres odpowiedzialnosci

Dziecko — ma prawo i1 mozliwo$¢ uczestnictwa w przedszkolu w odpowiednio
zorganizowanych zajeciach rozwijajacych jego uzdolnienia, w zajeciach specjalistycznych:
korekcyjno-kompensacyjnych, logopedycznych, socjoterapeutycznych, innych o charakterze
terapeutycznym, ktore bedg zaspokajaly jego indywidualne potrzeby rozwojowe i edukacyjne.
Specjalisci: logopeda, psycholog, terapeuta— organizujg zajecia specjalistyczne, prowadza
badania i dziatania diagnostyczne, podejmuja dzialania z zakresu profilaktyki, wspieraja
nauczycieli poszczegodlnych grup 1 innych specjalistow w udzielaniu pomocy psychologiczno-
pedagogicznej.

Dyrektor — jest zobowigzany do zapewnienia dzieciom, nauczycielom i rodzicom
odpowiednich warunkow do zorganizowania i prowadzenia dziatah wspomagajacych rozwdj
dziecka. Monitoruje dziatania nauczycieli i specjalistow oraz sprawuje nadzor pedagogiczny.

Rodzice/prawni opiekunowie — wyrazajg zgode na uczestnictwo dziecka w zajeciach
wspomagajacych rozwdj w ramach organizowanej pomocy psychologiczno- -pedagogicznej,
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s zobowigzani do zapoznania si¢ z procedurami organizowania zaj¢¢ wspomagajacych
rozwdj dziecka i przestrzegania ustalonych zasad.

Nauczyciele — powinni mie¢ $wiadomos$¢ swojej odpowiedzialnosci za organizowanie zaje¢é
w ramach pomocy psychologiczno-pedagogicznej wspomagajacych rozwoj dzieci. Troska o
odpowiednie przygotowanie si¢ do zaje¢ 1 ich wlasciwe prowadzenie powinny by¢
priorytetem wszelkich dzialan nauczyciela.

Zespol pomocy psychologiczno-pedagogicznej — w przypadku dziecka posiadajacego
orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego cztonkowie zespotu wspolnie opracowuja
wielospecjalistyczng oceng funkcjonowania dziecka oraz indywidualny program edukacyjno-
terapeutyczny (IPET), w ktorym uwzglednia sie¢ poszczegdlne formy i okres udzielania
pomocy psychologiczno-pedagogicznej oraz ustala wnioski dotyczace dalszej pracy z
dzieckiem.

Sposob prezentacji procedur

1. Zapoznanie nauczycieli i specjalistow z treScig procedury.

2. Zapoznanie rodzicow z obowigzujagcymi w placowce procedurami na zebraniach
organizacyjnych we wrzesniu kazdego roku szkolnego.

Tryb dokonywania zmian w procedurze

Wszelkich zmian w opracowanych procedurach moze dokona¢ z wtasnej inicjatywy lub na
wniosek rady pedagogicznej dyrektor placowki. Wnioskodawca zmian moze by¢é rowniez
rada rodzicoéw. Proponowane zmiany nie moga by¢ sprzeczne z prawem.

Zadania zespolu pomocy psychologiczno-pedagogicznej

Dla dziecka posiadajacych i nieposiadajacych orzeczenie o potrzebie ksztatcenia
specjalnego dyrektor przedszkola powoluje zespdt pomocy psychologiczno-pedagogicznej.
Cztonkowie zespotu wspolnie opracowujg indywidualny program edukacyjno-terapeutyczny
(w przypadku ksztalcenia specjalnego), w ktorym uwzglednia si¢ poszczeg6dlne formy i okres
udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej oraz ustalajg wnioski dotyczace dalszej
pracy z dzieckiem. Realizuja go w ramach zaje¢ obowigzkowych, nadobowigzkowych oraz
dodatkowych, ktore ustala dyrektor.

Zadaniem powotanego zespotu jest wspolpraca z rodzicami, ze specjalistami oraz, w
zalezno$ci od potrzeb, z poradniami psychologiczno-pedagogicznymi, w tym poradniami
specjalistycznymi, lub innymi osobami, ktorych wiedza i umiejgtnosci beda pomocne w
zaplanowaniu pomocy dla dziecka.
Cztonkowie zespolu wykonuja nastepujace zadania:
v' dokonujg wielospecjalistycznej oceny poziomu funkcjonowania dziecka,
korzystajac rowniez z informacji uzyskanych od rodzicow,
v’ opracowujg indywidualny program edukacyjno-terapeutyczny uwzgledniajacy
zalecenia poradni psychologiczno-pedagogicznej,
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v' nie rzadziej niz raz w roku szkolnym dokonuja oceny efektywnosci udzielanej
pomocy psychologiczno-pedagogicznej, informujgc dyrektora i rodzicéw o
efektach tej pracy poprzez udostepnienie jej wynikéw oraz wnioskow do
dalszej pracy z dzieckiem,

v dokonujg oceny efektywnosci danej formy pomocy psychologiczno-
pedagogicznej po zakonczeniu jej udzielania,

v w miar¢ potrzeb dokonujg modyfikacji programu, pamigtajac o tym, by
poinformowac¢ rodzicéw o zmianach i1 udostepni¢ im zmodyfikowany program,

v podejmuja dziatania mediacyjne i interwencyjne w sytuacjach kryzysowych, w
tym rowniez z udziatem rodzicow,

v dokumentujg udzielang pomoc oraz badania lub inne czynnos$ci uzupetiajace;
dla kazdego dziecka dokumentacja gromadzona jest w formie np.
indywidualnej teczki, ktorg podczas rozmowy z rodzicami warto udostepnic,
by wskaza¢ postepy rozwojowe.

Zadania dyrektora przedszkola
Zadaniem dyrektora jest:

v' po uzyskaniu informacji od nauczycieli lub specjalistbw o koniecznosci
organizacji zaj¢¢ rozwijajacych uzdolnienia, korekcyjno-kompensacyjnych,
logopedycznych, socjoterapeutycznych i innych o charakterze terapeutycznym
bezzwloczne powiadomienie innych nauczycieli, wychowawcoéw grup,
specjalistow o potrzebie objecia dziecka pomocg psychologiczno-
pedagogiczna,

v' powolanie zespotu pomocy psychologiczno-pedagogicznej dla dzieci z
orzeczeniem o potrzebie ksztalcenia specjalnego (zat. nr 1).
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v’ ustalenie form udzielania pomocy i okresu ich udzielania oraz wymiaru godzin,
w jakich ta pomoc bgdzie udzielana (zat. nr 2),

v powiadomienie na pismie rodzicOw o przyznanej pomocy, jej formach, okresie
jej udzielania, wymiarze godzin, w ktorym poszczegolne formy pomocy beda
realizowane (zal. nr 3)

v’ wyznaczenie koordynatora zespotu,

v’ organizacja pomocy psychologiczno-pedagogicznej, czyli umozliwienie
odbywania specjalistycznych zaje¢ z dzieckiem poprzez zatwierdzenie
zaplanowanych przez zespdt (lub nauczycieli prowadzacych zajecia
wspierajace 1 korygujace rozwdj) zaje¢ edukacyjnych lub zaje¢ okreslonych w
indywidualnym programie edukacyjno- -terapeutycznym (IPET),

v’ z racji sprawowanego nadzoru pedagogicznego monitorowanie biezgcej pracy
nauczycieli 1 dziatan podejmowanych przez specjalistow w ramach udzielanej
pomocy psychologiczno-pedagogicznej; dyrektor moze zdecydowaé o
ewentualnym wczesniejszym zakonczeniu udzielania danej formy pomocy
wylacznie na wniosek rodzicow dziecka lub nauczyciela prowadzacego zajecia
specjalistyczne.

Zadania nauczyciela prowadzacego grupe przedszkolna

Nauczyciel zobowigzany jest do rozpoznawania indywidualnych potrzeb rozwojowych i
edukacyjnych oraz indywidualnych mozliwosci psychofizycznych, w tym zainteresowan i
uzdolnien dziecka na podstawie obserwacji pedagogicznych, ktore koncza si¢ oceng
gotowosci do podjecia nauki w szkole. W przypadku stwierdzenia, ze dziecko wymaga
objecia pomoca psychologiczno-pedagogiczng, nauczyciel niezwlocznie udziela takiej
pomocy, prowadzac zajecia o charakterze terapeutycznym w trakcie biezacej pracy z
dzieckiem lub udziela pomocy psychologiczno-pedagogicznej w formie zaje¢ rozwijajacych
dla dzieci szczegodlnie uzdolnionych, majacych wyjatkowe predyspozycje i prowadzi je przy
wykorzystaniu aktywnych metod pracy. O podjetej pracy informuje jednoczes$nie dyrektora
przedszkola (zat. nr 4).

Jako cztonek zespolu pomocy psychologiczno-pedagogicznej nauczyciel powinien:

v’ Przeprowadza¢ obserwacje pedagogiczne (na poczatku roku szkolnego, do
listopada — dokona¢ diagnozy rozwoju i funkcjonowania dziecka, rozpoznawac
potrzeby rozwojowe poprzez badania diagnostyczne np. badania logopedyczne
rozwoju mowy).

Nawigza¢ wspotprace z rodzicami, czyli zdiagnozowa¢ srodowisko rodzinne.
Sformutowac potrzeby rozwojowe dziecka.

Informowac¢ rodzicéw o mozliwosciach i rodzaju pomocy udzielanej dziecku.
Whnioskowa¢ do specjalisty o objecie dziecka zajeciami pomocy
psychologiczno- -pedagogicznej.

ANEA NI NI
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v W trakcie biezacej pracy z dzieckiem realizowa¢ pomoc psychologiczno-

pedagogiczng.

v Ustali¢ terminy pracy specjalistow z dzieckiem oraz indywidualny lub

grupowy program pomocy psychologiczno-pedagogicznej, ktory dokumentuje
w dzienniku pracy nauczyciela lub dziennikach zaje¢ z zakresu pomocy
psychologiczno-pedagogicznej.

v Dokona¢ oceny postepdw dziecka oraz ustali¢ wnioski do dalszej pracy z nim.

Zadania koordynatora zespolu pomocy psychologiczno-pedagogicznej
Po podjeciu decyzji o objeciu dziecka wskazang przez dyrektora przedszkola forma pomocy,
zaplanowaniu sposobow 1 terminéw udzielania pomocy koordynator powinien:

Rodzice:

v  uzyska¢ pisemng zgode rodzicow na udzial dziecka w zajeciach

specjalistycznych, ktore powinny trwa¢ do czasu zlagodzenia badz
wyeliminowania zaburzen stanowigcych powod objecia dang forma pomocy
(zal. nr 5),

po uzyskaniu zgody poinformowac¢ rodzicow o terminie spotkania zespotu oraz
ustalonych sposobach pracy, wymiarze godzin i okresach udzielania pomocy
(zal. nr 6),

poinformowac rodzicow, ze moga wnioskowac o udzial psychologa, pedagoga,
logopedy lub innego specjalisty w spotkaniach zespolu (osoby biorace udziat
w spotkaniach sg obowigzane do nieujawniania poruszanych na nich spraw —
takg informacj¢ powinien przekaza¢ koordynator zespotu lub nauczyciel
prowadzacy indywidualne zajgcia z dzieckiem),

umozliwi¢  rodzicom uczestnictwo w  zajeciach  specjalistycznych
prowadzonych z dzieckiem na terenie przedszkola, ewentualnie przekazywac
materialy do pracy z dzieckiem w domu.

zapoznaja si¢ z proponowanymi przez przedszkole formami pomocy dla
rodziny oraz warunkami wspolpracy z rodzing — na poczatku roku szkolnego,
majg mozliwo$¢ sktadania wniosku o udzielanie pomocy psychologiczno- -
pedagogicznej lub indywidualnego wsparcia w rozwoju dla dziecka na terenie
przedszkola (zat. nr 7),

wyrazaja zgode na prowadzenie terapii dla dziecka, czyli realizacj¢ programu
terapeutycznego na terenie przedszkola,

zapoznajg si¢ z indywidualnym programem terapeutyczno-edukacyjnym oraz z
materialami metodycznymi do pracy z dzieckiem, udost¢pnionymi przez
nauczyciela terapeute (wykorzystanie dostepnych materialdéw do pracy z
dzieckiem na terenie domu rodzinnego),
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v’ uczestnicza w szkoleniach i spotkaniach grupowych dla rodzicow,
organizowanych w miar¢ potrzeb.
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ZALACZNIK NR 1
do Procedury organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej w Przedszkolu w
Zbrostawicach

................................ Zbrostawice, dnia ........................
pieczec przedszkola

I. Powoluj¢ zespdt planujacy i koordynujacy udzielanie pomocy psychologiczno-
PEAAJOTICZNE] Ola..ueneeniiiieiieiiiiiiiniieeeeintenteeeeecsencensescnsensencessnsensansssnsansancons
Imig¢ i nazwisko dziecka, grupa

posiadajacego orzeczenie o potrzebie ksztalcenia
W sktad zespotu wchodza:

L.p. Imie i nazwisko funkcja podpis
1 Koordynator prac
zespotu
2
3
4
5

Podpis, pieczatka dyrektora

Podstawa prawna
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ZALACZNIK NR la
do Procedury organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej w Przedszkolu w
Zbrostawicach

................................ Zbrostawice, dnia ........................
pieczec przedszkola

I. Powoluj¢ zespdt planujacy i koordynujacy udzielanie pomocy psychologiczno-
PEAAJOTICZNE] Ola..ueneeniiiieiieiiiiiiiniieeeeintenteeeeecsencensescnsensencessnsensansssnsansancons
Imi¢ 1 nazwisko dziecka, grupa

W sktad zespotu wchodza:

L.p. Imie i nazwisko funkcja podpis
1 Koordynator prac
zespotu
2
3
4
5

Podpis, pieczatka dyrektora
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ZALACZNIK NR 2
do Procedury organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej w Przedszkolu w
Zbrostawicach

............................................... Zbrostawice, dnia ...,
(pieczec przedszkola)

Ustalenia dyrektora dotyczace form udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej,
okresu ich udzielania oraz wymiaru godzin

Imie i nazwisko dziecka, wiek, okres udzielania pomocy

Formy pomocy Sposoby i zakres Osoba Tygodniowy wymiar
udzielania pomocy odpowiedzialna za godz. Realizacji
realizacje formy pomocy

Specjalistyczne:

Zajecia korekcyjno-
kompensacyjne

Specjalistyczne:

Logopedyczne

Specjalistyczne:

Terapeutyczne

Konsultacje, porady
dla rodzicow

Organizowanie zajeé
rozwijajacych
uzdolnienia

Podpis, pieczatka dyrektora
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ZALACZNIK NR 3

do Procedury organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej w Przedszkolu w
Zbrostawicach

..................................................... Zbrostawice, dNn .........cccveene.
(pieczec przedszkola)

INFORMACJA DLA RODZICOW (PRAWNYCH OPIEKUNOW DZIECKA)

Niniejszym informuje, 1Z dla.........cccviiriiiiiiiiiieee e zostaty
ustalone nastgpujace formy pomocy psychologiczno-pedagogicznej, ktora bedzie realizowana
W OKIESIE ...l

TSSOSO — W wymiarze ...... minut tygodniowo
TR — W wymiarze ...... minut tygodniowo
TSSO URSPSRN — W wymiarze ......minut tygodniowo

Pomoc psychologiczno-pedagogiczna bedzie realizowana w nastepujacy sposob:

Podpis, pieczatka dyrektora
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ZALACZNIK NR 4

do Procedury udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej w Przedszkolu w
Zbrostawicach

Zbrostawice dn......ccoevvevivneeennne

Nauczyciel/pomoc nauczyciela/asystent rodziny/
kurator sgdowy/pielegniarka

(imie i nazwisko, stanowisko)
Dyrektor
Przedszkola w Zbrostawicach

Whiosek o udzielenie pomocy psychologiczno-pedagogicznej

W oparciu o Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 09 sierpnia 2017 r. w
sprawie zasad udzielania i organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych
przedszkolach, szkotach i placéwkach (Dz.U. z 2020 r. poz. 1280) wnosze o objecie dziecka
......................................................... , UFe e seesneeneny

zajeciami o charakterze pomocy psychologiczno-pedagogicznej w  zakresie:
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ZALACZNIK NR 5

do Procedury udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej w Przedszkolu w
Zbrostawicach

Zbrostawice dn......ccoevvevivneeennne

Wyrazam/wyrazamy zgode na prowadzenie zajg¢ w zakresie pomocy psychologiczno- -
pedagogicznej o charakterze*:
a) zajec rozwijajacych uzdolnienia
b) zajed specjalistycznych: logopedycznych, korekcyjno-kompensacyjnych; emocjonalno-
spotecznych
c) innych zaje¢ o charakterze terapeutycznym.

d) poradikonsultacji

w Przedszkolu w Zbrostawicach dla mojego/naszego dziecka

Podpis rodzicéw/opiekunow
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ZALACZNIK NR 6

do Procedury udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej w Przedszkolu w
Zbrostawicach

Zbrostawice dn......ccoevvevivneeennne

Zawiadomienie
Szanowni Panstwo,

Zgodnie z zapisami Rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 09 sierpnia 2017 r.
w sprawie zasad udzielania i organizacji pomocy psychologiczno- -pedagogicznej w
publicznych przedszkolach, szkolach i placowkach (Dz.U. z 2020 r. poz. 1280) dyrektor
Przedszkola w Zbrostawicach informujg, ze termin spotkania zespotu planujacego i
koordynujacego udzielanie pomocy psychologiczno-pedagogicznej dla Pani/Pana corki/syna
uczeszczajacej/uczeszezajacego do grupy .o.eeeeveiiininnnn.. wyznaczono na dzien
............... ogodz. ..........

Z powazaniem

(podpis i piecze¢ dyrektora przedszkola
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ZALACZNIK NR 7

do Procedury udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej w Przedszkolu w
Zbrostawicach

Zbrostawice dn......ccoevvevivneeennne

Imiona i nazwiska rodzicow

Dyrektor
Przedszkola w Zbrostawicach

Whiosek o udzielenie pomocy psychologiczno-pedagogiczne;j

W oparciu o Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 09 sierpnia 2017 r. w sprawie zasad
udzielania i organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotach
i placéwkach (Dz.U. z 2020 r. poz. 1280) wnosze 0 objecie dziecka ........cceeveeeeveeeseveeceeeieeneere e

zajeciami o charakterze pomocy psychologiczno-pedagogicznej w zakresie wspomagania
korygowania rozwoju, tj.:

e) zajeciami rozwijajacymi uzdolnienia

f) zajeciami specjalistycznymi: logopedycznymi, korekcyjno-kompensacyjnymi; emocjonalno-
spotecznymi

g) innymi zajeciami o charakterze terapeutycznym.
h) porad i konsultacji

(data i podpis rodzicow)



